JomaTtok

JI0 pillIEHHS] BUKOHABYOT'O KOMITETY
UepkacbKoi CENUINHOL pagu

Big 10 ciuns 2025 p. Ne 2

TH®OPMAIIMHA KAPTKA agminicrpatusnoi nocayrun

10.10 Buxaua

JTOBIIKH PO nMepeiiMeHYBAHHSA BYJIWII

B LleHTp HagaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
YepracbKoi CeJIUIIHOI paau

Indopmanis mpo cy6’ekTa HaaHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH

1. | Micuesnaxomkenns cyo’exra | 51270 ninpornerpoBcbka obnacts, CaMapiBChKUH palioH, cenuIie
HaJaHHS aJMiHiCTpaTuBHOI | 3apiuHe, ByHIs 3aXWCHUKIB YKpainu, 14
MIOCTTYTH 51272 JIninponerpoBchka 0bnacth, CamapiBCbKUll paiioH, cenuie
Uepkaceke, Byauils JlicHa, 24
2. | Indopmamis mono pexumy | Yac npuiiomy:
pobotu cy0’ekra HaganHs | [loHeninok, cepena, yersep, i’ stauis: 08.00 — 15.00
aaMiHicTpatuBHOI ocnyrd | BiBropok: 12.00 — 20.00, repuTopianeauit migpozain: 11.00 — 18.00
be3 nepepru Ha 0011
BuxigHi qmi: cyooTa, HeIUIsA
3. KonTaktHuit TenedoH, Ten. (067) 452 46 40 cenunie 3apiune
azpeca eIeKTPOHHO]I MOIITH, (067) 452 46 30 cenumie Uepkacrke
BeOcaiiT cy6’exra Hamanus | €-mail: cnapcherk@gmal.com
aaMinicTpatuBHOI ocmyru | Web-caitr: cherk.otg.dp.gov.ua
HopMmaTuBHi aKTH, IKUMH peryIaMeHTYEThCSl HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
4. 3akoHH YKpaiHu 3akon VYkpainn «lIpo angmiricTpatuBHy mnpouenypy», «lIpo
aaMIHICTpaTHBHI TOCIyTH», «lIpo MiclieBe caMOBpSTyBaHHS B
Ykpaini», cr.1
5. | Axtu Ka6inery MinictpiB | [loctanoBa KMY Big 07.07.2021 Ne690 "IIpo 3aTBepKeHHS
Ykpaiau Iopsiaxy mpucBO€EHHS anpec 00’ ekTaM OyIiBHUIITBA, 00’ €KTaM
HepyxoMoro Mmaitna " m.18-22
6. | AKTH LEHTpaJIbHHUX OPraHiB |-
BHUKOHABYOI BJIAIA
7. AKXTH MICIIEBUX OpPTaHiB
BUKOHABYOI BJIa/IH, -
OpTaHiB MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS
YMOBH OTpUMAaHHSI AAMIiHICTPATHBHOI MOCIYTH
8. [Mixcraa uis oTpuMaHHs | 3BepHEHHS 3asiBHUKA 010 0JIepKaHH/OTPUMAHHS
aJIMiHICTPATHUBHOI IOCIYTH | aJIMIHICTPATUBHOI IOCITYTH (3as1Ba 3aMOBHHKA HA OTPUMAHHS JIOBiIKH
PO TIepeMeHyBaHHS BYJIHII)
9. Buuepnnuii nepenik 1.3asBa.
JIOKYMEHTIB, HeoOXimHUX 11 | 2.JJOKyMeHT, 10 TocBiTaye 0co0y.
OTpUMaHHs aaMiHicTpaTuBHOI | 3.OpuriHan noBipeHocTi (y BUNAAKY TOJAHHS JOKYMEHTIB
MOCITYTH YIIOBHOBa)KEHOIO 0CO0010)
10.| TMopsaok Ta crocid momaHHs JIOKyMeHTH TIOaloThCs 3asgsBHUKOM (YIIOBHOBXEHUM HHM

JIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX IS
OTpHUMAaHHS aJMiHICTPATHBHOI

opranom abo 0co00r0) ocobucTo ado TOIMTOBUM BiIIpPaBICHHIM
yepe3 [IHALII, abo cy0’ekTy HagaHHS aJMiHICTPATUBHOI TOCIYTH.

MIOCITYTH



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/367-2019-%D0%BF#n301
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/367-2019-%D0%BF#n301
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/367-2019-%D0%BF#n301

VY pasi sgKkoio 3asgBy MOJaHO 3 TOPYLIICHHSM BCTaHOBJICHHX
3aKOHOJIABCTBOM BUMOT, CYO’€KT HaJaHHS aJIMIiHICTPATUBHOL
MIOCJIYTH, KUK PO3TIIAAE CIIPaBy, NpUMae PillieHHs PO 3aIUIICHHS
3asBu 0e3 pyxy. CyO’ekT HajaHHsS aJMIiHICTPAaTHBHOI MOCITYTH
Hajacunae [{HAIly nuceMoBe MOBiIOMIIEHHS TPO 3JTUILEHHS 3asiBU
0e3 pyxy HpOTATOM TPHOX POOOYMX IHIB 3 AHA OTPUMAaHHS 3asBH 3
METOI0 TOAAJIBIIOrO MOBiIOMJIEHHS 3asgBHUKA. 3i cBoro 6oky LIHAIT
NOBIZIOMIISIE TIPO 1€ 3asBHMKA IUIIXOM HAampaBlieHHS HOMY CMcC-
MOB1IOMJICHHS 200 y iHIIMHK CIOCci0, BUBHAYCHUN 3asIBHUKOM ITiJT Yac
3BepHenHs 1o [[THAII 3a mocmyroro.

VY noBigOMIIEHHI MPO 3aJMILICHHS 3asBU 0e3 pyXy 3a3HAYarOThCS
BUSIBJICHI HEJONIKM 3 T[OCHJIAHHSAM Ha [OPYIICHI BUMOTH
3aKOHOJIABCTBA, CIOCIO Ta CTPOK YCYHEHHSI HEIOMIKIB, a TaKOX
CIOCOOH, MOPSIOK Ta CTPOKH OCKAPKEHHs PIllIeHHS TPO 3aJIWIICHHS
3asBU 0e3 pyxy.

Cy0’€eKT HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MTOCITYTH BCTAHOBIIIOE CTPOK,
JIOCTATHIM JUIsl YCYHEHHS 3asfBHUKOM BHSIBJICHUX HEIOJIKIB. 3a
KJIOMIOTaHHSM 3asBHHUKA Cy0’ €KT HaJIaHHS aJIMiHICTPaTUBHOI IIOCTYTH
MOK€e TIPOJIOBXKUTH CTPOK YCYHEHHS BUSBIICHUX HEJIOJIKIB.

HeoOrpynToBane 3aMuiieHHs 3asBU 0e3 pyXy HE TOIMyCKAEThCS.

VY pasi ycyHEeHHS BUSBJICHUX HEIOINIKIB y CTPOK, BCTAHOBJICHHIA
Cy0’€KTOM HaJaHHS aJMIiHICTPATUBHOI MOCIYTH, 3asBa BBAXKAETHCS
IIOJIaHOIO B JIEHb 11 IEPBUHHOrO NOMaHHS. IIpH 11bOMY CTPOK pO3IIIALY
CIIPaBH MIPOJIOBXKYETHCS HA CTPOK 3AJTMIICHHS 3asiBU 0€3 PyXy.

He nomyckaeThcsi IOBTOpHE 3ajMIleHHsT 0e3 pyxy 3asiBH, B sIKiif
YCYHYTO BHUSBIICHI HEIOJIKHM, 3a3HA4ye€HI B TIOBIJOMJICHHI IIpPO
3QJIMIIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

11.| IlnatHicTh (O€30IUTATHICTE) | AAMIHICTpaTHBHA MMOCIyra Oe30IiaTHa
HaJaHHA aJMiHICTpaTUBHOI
MOCITYTH
12. Ctpok HagaHHS HanmaeTscst micas po3risay NUTAaHHS Ha 3acilaHHl BUKOHKOMY
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH | CENMUIIHOI pajd 3TiTHO periIaMeHTy poOOTH BHKOHKOMY MO0
MTOTOBKH MIPOEKTY PillleHb.
Y pa3i zanummeHHs 3asBH 03 pyXy, CTPOK pPO3TISIIY
MIPOJIOBXKYETHCS HA CTPOK 3ANUIIICHHS 3asBU 0€3 PyXYy.
13.| Iepenik mincra s BinmoHu | 1. HenpasunbHo odopmiteHi JOKyMeHTH (He3armoBHEH abo 3amoBHEHI
Yy HaJIaHH] aIMIHICTPAaTHBHOI | 9aCTKOBO)

MTOCTYTH 2.BusBieHHs B IOJaHUX JOKYMEHTaX HEIOCTOBIPHOI iH(hopMarltii
3.He noganns abo mogaHHS HE B TOBHOMY 00CS31 JOKYMEHTIB, AKi
3a3HaveHi y OBiIOMIIEHHI cy0’€KTa HalaHHS aIMiHICTpPATUBHOI
MOCITYTY TIPO 3AJMINCHHS 3asBH 0e3 pyXy a00 YCYHEHHS BUSBICHUX
HEIONIKIB 3 MOPYIIEHHS CTPOKY BU3HAYEHOMY Y BiATIOBITHOMY
TIOBiTOMIIEHHI

14. Pesynbrar HamaHHS 1.Hapgannst amMiHiCTpaTHBHOI OCTYTH (OTPUMAaHHS JIOBIIKH TIPO

aJMiHICTPAaTUBHOI MTOCITYTH

TepeHMEeHYBaHHS BYJIHIII ).

2.IluckMoBe TIOBIOMJIEHHS 3asBHHKA IPO BiMOBY B HaJaHHI
MTOCITYTH.

IloBimoMieHHS OpoO BiIMOBY B HaJaHHI MOCIYTHd CKIAAEThCA 13
BCTYITHO1, MOTUBYBAJIBHOI, PE30JIIOTUBHOI Ta 3aKIFOYHOI YACTUHMU.
Pesynprar HajaHHS aAMIHICTPATUBHOI IOCIYTH MICTUTh IiIITUC
Ta/abo meyaTky (y TOMY 4YHCHI €IIEKTPOHHI), SKIIO IHIIE HeE
nepeadayeHo 3aKOHOM, Ta IOBHE IM’s BIOIOBIZAJIBHOI ITOCaIOBOT
0ocobu cy0’eKkTa HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOI ITOCITYTH.

VY BCTymHIA 4YacTHHI 3a3HAUYalOTHCA HAMMEHYBaHHS CyO’ e€KTa
HaJaHHS aaMIHICTPATHBHOI ITOCIYTH, JAaTa MPHUAHATTS BiIIOBIIHOIO
pillleHHs, HOro peecTpaliiiHMii HOMEp Ta KOHTAaKTHI JaHi cy0’ekra




HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI TIOCIIYTH.

MortuByBanbHa YacTWHA CKJIAAA€THCA 3TIJHO BUMOTaM 3aKOHY
VYkpainu “Ilpo anminicTpaTUBHY npoLeaypy’ .

Y pe3onmoTHBHIH YacTHUHI 3a3HAYA€TbCA CYTh NPUHHSITOrO 3a
pe3yasTaTaMu po3IVIsiAy chpaBu pimenHs. Kpim Toro, MoxiuBe
BUKJIaJICHHS JONATKOBHX TONOKEHb, BU3HAYEHUX cTaTTeto 71 3akony
VYkpainu “Tlpo anmiHicTpaTHBHY NpoLeaypy” .

VY 3axiouHill YyacTUHI 3a3HAYAIOTHCS CTPOK HAOpaHHS YMHHOCTI
BiJITIOBITHOT'O PIIlIEHHS, CIOCIO BU3HAYEHHS BiJIIOBITHOTO PilllCHHS,
Croci0 BU3HAUEHHS TAKOTO CTPOKY Ta MOPSAAOK HOT0 OCKap KEHHSL.

15.

Criocobu oTpuMaHHs
BiAMOBiI (pe3yabTaTy)

Pesynerar HagaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYT'H HAJAETHCS Y CTPOK
Bu3HaueHu# 1. 12 wiei indopmaniiinoi xkaprku g0 LUHAII 3 meroro
MOaJBIIOro iH()OPMYBaHHS 3assBHHUKA.

JloBeneHHsT pe3ynbrary aJMiHICTPaTHBHOI IMOCIYTH JI0 BiloMa
0co0U 3/TIHCHIOETHCS IUISIXOM:

- YCHOT'O TOBIIOMJICHHS Y BUTAJIKaX, Mepea0adeHuX 3aKOHOM.

- BpyYeHHsI ~ pe3yabTaTy  aJMiHICTpaTHBHOI  MoOciayrm  abo
HQJICWJIAaHHS ~ HOro  TOIITOK  (PEKOMEHJIOBAaHWUM  JIUCTOM 3
MOBIZIOMJICHHSM TIPO BPY4EHHS);

- HQJICWIAHHsSI Ha aJjpecy eJIeKTPOHHOI TMOITH YHM Tepenadi 3
BUKOPUCTAHHSM IHIIMX 3aCO0IB TEICKOMYHIKAIIHHOTO 3B’ SI3KY;

- y crocib 3a3HaueHuit 0co00I0 B 3asiBi (HAJICHIIAEThCSA HA BKa3aHy
MOIITOBY ajipecy (PEKOMEHJOBAHUM JIMCTOM 3 TOBIJOMJICHHSIM TIPO
BpPYUYCHHS), Y TOMY YHCIi, 3a Oa)kaHHSIM 3asBHHUKA, Kyp €pOM 3a
JIONIATKOBY TIJIaTy, Ha ajipecy eJIeKTPOHHOI MOIITH YW TepeacThesl 3
BUKOPHUCTAHHSM IHIIMX 3ac00iB TEJIEKOMYHIKAILIHHOTO 3B S3KY,
BPYYAETHCS OCOOHCTO TOIIIO).

16.

Crocib Ta cTpoku
OCKap KEHHS

OckapXCHHSI pIIIICHHS TPO BiAMOBY MOXJIUBE y  TEPMIiHH
Bu3HaueHi crarreio 80 3akony VYipaiam “IIpo amMiHiCTpaTHBHY
mporenaypy’, a came:

- IPOTATOM TPHIIATH KaJeHAAPHUX JTHIB 3 THS JOBEICHHS HOro 110
BiJOMa 3asBHUKA;

- IPOTATOM TPHIIATH KaJICHAAPHUX IHIB 3 JHS, KOIU 3asBHHUK
ni3HaBCsS ab0 MaB JMi3HATHCS TPO HETAaTHBHHUN BIUIUB PE3YIbTaTy
aJIMiHICTPaTHBHOI TOCITYTH Ha MPaBO, CBOOOAY UM 3aKOHHUH iHTEpec
3asBHHKA;

- B Oymp-sIKMI 4Yac MICIs CIUIMBY CTPOKY NMPUHHSTTSA pe3yabTaTy
aJIMiHICTPATUBHOI ITOCIYTH, Y pa3i 0e3misIbHOCTI Cy0’ €KTY HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHO] ITOCITYTH;

- IPOTATOM TPHIISTH KaJeHIApHUX THIB 3 JHS, KONMU 3asBHUKY
CTaJO BiJIOMO TPO BYMHEHHS TNPOLEAYPHOI dii a00 MTPUHHATTS
MIPOIENYPHOTO PillIeHHS;

- SIKIIO AUISTHKA Y TIPUBATHIN BIACHOCTI TO PIlIIEHHS BUKOHABYOTO
KOMITETY He HaJIaEThCA.

OckapyKeHHs PillIeHHs NP0 3aJHIICHHS 3asBU 03 PyXy MOXJIHBE
IIUISIXOM MOZIAHHS 3asIBU JI0 OPTaHy BUIIIOTO PiBHS 200 MO30BHOI 3asBU
JI0 aJIMiHICTPATUBHOTO CYLY.
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