JomaTtok

JI0 pillIEHHS] BUKOHABYOT'O KOMITETY
UepkacbKoi CENUINHOL pagu

Big 10 ciuns 2025 p. Ne 2

TH®OPMAIIMHA KAPTKA agminicrpatusnoi nocayrun

10.9 IIpuiiHATTS pilICHHS NMPO NepPeBeAeHH KUJIUX OVIMHKIB 1 JKHJIHUX

NPUMIIIEHb V HeKWII

Biaai1 LleHTp HaJaHHA AAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT
YepracbKoi ceJTMUIHOI paau

Indopmanis mpo cy6’ekTa HaaHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH

Miciie3HaxomKeHHs cy0’exTa
HaJ[aHHsI aJIMIHICTPAaTHBHOI
MTOCTYTH

51270 JIuinponerpoBchbka o0sacTh, CaMapiBChbKHiA palioH, CeluIne
3apiuHe, Byaulls 3aXUCHUKIB YKpainu, 14

51272 JninpornerpoBchka obnacts, CaMapiBChbKHI paiioH, CENUIIe
Uepkaceke, Byauils JlicHa, 24

[Hdopmaris momo pexxumy
poboTu cy0’exTa HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI TIOCITYTH

Yac npuiiomy:

[Moneninok, cepena, uersep, m’ staurs: 08.00 — 15.00

Bisropok: 12.00 — 20.00, Tepuropiansauii migposain: 11.00 — 18.00
be3 nepepru Ha 0011

Buxigni qui: cyooTa, HeIUIsA

KonTtakTamit TEnedoH,
aJipeca eJIeKTPOHHOI MOIIITH,
BeOCalT cy0’exTa HaTaHHS

aMIHICTPATHBHOI MTOCITYTH

Ten. (067) 452 46 40 cenuie 3apiuae
(067) 452 46 30 cenumie Uepkachbke

e-mail: cnapcherk@gmal.com

web-caiit: cherk.otg.dp.gov.ua

HopmaTugHi akTH, IKUM

U perjiaMeHTYE€ThCsl HalaHHA aAMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH

3akoHu YKpaiHu

3akon VYkpainn «lIpo amgmimicTpatuBHy mpouenypy», «lIpo
aaMiHicTpatuBHI nocyrm» ctarta 1, Kutinosuit Komekc Ykpainu
cTarTs 8

Axtu Kabinery MiHicTpiB
Ykpainu

AKTH IIEHTpaIbHUX OpTaHiB
BUKOHABYOI BT

AKXTH MICIIEBUX OpPTaHiB
BHUKOHABYO1 BJIagu,
OpTaHiB MiCIIEBOTO

CaMOBPSAyBaHHS

YMmoBH

OTPUMAHHS AAMIHICTPATUBHOI MOCIYIH

[TincraBa it OTpUMaHHS
aJMiHICTPATUBHOI MTOCITYTH

3BEepHEHHS 3asBHUKA 10110 OJIep>KaHHs/OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI TMOCIYrH (3asBa 3aMOBHHKAa MPO MEPEBEICHHS
YKUTIIOBOTO OYAMHKY a00 KHIIOT0 IPUMIIIEHHS Y HEXHIIE)

Buueprnauii nepenik
JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX ISt
OTpUMAaHHS aJMiHICTPATUBHOI

MOCITYTH

1.3asBa.

2.Jlani ocobucToro macmnopTy Ta ifeHTUdIKaniiHOro HOMepy (Kormii
ocobucroro nacrnopty 1, 2 ta 11 cropinok) (mist pisuunux ociod).
3.CBifOITBO TIPO Jep KaBHY PEECTPAIIiI0 MiAIPUEMCTBA (TIOCBITYEHO
B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM IOPSJKY), JOBiIKY NPO BHECEHHS [0
€aMHOTO AEepKaBHOTO peecTpy (Korist) (A7 FOPUANIHUX 0Ci0).
4.Komist JOKyMeHTY, SiKa MiATBEPIKY€E MPaBO BIACHOCTI Ha XKHUTIOBE

MIPUMIILIEHHS], KU TIOBHH OyINHOK.




5.Komisi TeXHIYHOTO MACMOPTY HAa >KWJIE MPUMIIIEHHS a00 KU
OyANHOK.

6.ITucemoBa 3roza MeIIKaHIB MPUIIETINX KBAPTHP MPU BTPYyYaHHI B
€JIEMEHTH CIIUTBHOI BIACHOCTI.

7.JloBisika TIpo BIICYTHICTH 3apeeECTPOBAHUX OCi0.

8. TexHiyHMl BHUCHOBOK WIOAO CTaHy ICHYIOUMX OyHiBElIbHUX.
KOHCTPYKIIH Ta 1H)KEHEPHUX MEPEK, MOXKIUBOCTI iX pPEKOHCTPYKIIil
Ta TEPeIUIaHyBaHHS, 3 METOK 3MIHM IIUILOBOTO IPH3HAUCHHS Ta
BUCHOBOK TIPO MOXIIMBICTb TIEPEBENICHHA JKUJINX MPHUMILICHb,
KUTIOBOIO OYIMHKY 10 HEKHUTIOBOTO (DOHY.

9.3roma 00’eHAHHS CIBBIIACHUKIB 0araTOKBapTHPHOTO OYJUHKY, Y
pasi po3MillleHHS KBapTUPH B OYIMHKY, 7€ CTBOPEHO TaKe 00’ € THaHHS

10.

[Mopsiok Ta crocid momaHHs

JIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX TSI

OTpUMAaHHS aJMiHICTPATHBHOI
MOCITYTH

I[OKyMeHTI/I IIOAAaKThCA 3asIBHUKOM (yHOBHOBa)KeHI/IM HHUM
opranoM abo 0co0010) ocoducTo ado TMOIITOBUM BiIIpPABICHHIM
yepe3 [{THAII, abo cy0’ekTy HailaHHS aJMIHICTPATUBHOI TTOCTYTH.

VY pasi sKmo 3asBy MOJaHO 3 TIOPYIIGHHSM BCTaHOBJICHHX
3aKOHO/IaBCTBOM  BUMOT, Cy0’€KT HaJaHHS aJMiHICTpaTHBHOI
MIOCIIYTH, SKHH PO3TIISA€E CIIPaBy, MpUHMAE PillieHHs PO 3aTHIIEHHS
3asBu 0e3 pyxy. CyO’eKT HamaHHsS aIMIHICTPAaTHBHOI MOCIYIH
Hajgcuiae [[THAIly mucbMoBe MOBIIOMJICHHS PO 3aJIMILCHHS 3asBU
0e3 pyxy HpOTAroM TPhOX POOOYHMX JHIB 3 JHS OTPUMAaHHS 3asBH 3
METOI0 TIOAATBIIOTO MOBIIOMIIEHHS 3asBHUKA. 31 cBoro 6oky LIHAIT
HOBil];OMJ'I?I€ Ipo 1€ 3asBHUKA MNUIAXOM HAIIpaBJIICHHA I710My CMC-
MOBiIOMJIEHHS 200 y IHIIMH CI10ci0, BU3BHAYCHUN 3asIBHUKOM ITiJT Yac
3BepHeHHs 10 [{THAII 3a mocmyroro.

Y MOBiZIOMIJICHHI TIPO 3JIMIIEHHS 3asBU 0€3 pyXy 3a3HAYaloThCS
BHUSBJICHI HEHOJIKM 3 TIOCIJIAHHSIM Ha TIOPYIICHI BHUMOTH
3aKOHOJABCTBA, CIOCIO Ta CTPOK YCYHEHHSI HENOJNIKIB, a TaKOX
Croco0u, MOPSAIOK Ta CTPOKU OCKap>KEHHS PIIIEHHS MPO 3aTHIICHHS
3asBU 0€3 pyxy.

Cy0’eKT HagaHHS aIMIHICTPATHBHOI TIOCTYTH BCTAHOBIIOE CTPOK,
JOCTaTHIM UIsl YCyHEHHS 3asBHHKOM BHSIBIEHHUX HETONIKIB. 3a
KIJIOTIOTaHHSM 3asBHUKA Cy0 €KT HaIaHHS aJIMiHICTPATUBHOI TOCTYTH
MOJKE TIPOJIOBXKHUTH CTPOK YCYHEHHS BUSBIICHUX HEOMIKIB.

HeoOrpynToBane 3anuieHHs 3asBH1 0€3 pyXy HE JOMyCKAaeThCS.

VY pasi ycyHeHHs BUSBIICHHX HEIONIKIB Yy CTPOK, BCTAaHOBIICHHIA
Ccy0’€KTOM HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI TOCITYTH, 3asBa BBAXKAETHCS
MOAAHOKO B IEHB il IEPBUHHOIrO NoAaHHs. IIpu npoMy CTpOK po3IisaLy
CIIPaBH MPOAOBKYETHCS HA CTPOK 3AJTUIIICHHS 3a5BH 0€3 PyXYy.

He momyckaetbest MOBTOpHE 3aiHIIeHHS 0€3 pyXy 3asiBH, B SAKIH
YCYHYTO BHUSBIIGHI HENONIKH, 3a3Ha4eHI B TIOBIJOMJIEHHI TIPO
3aIIMIIEHHS 3asBH 0€3 PyXy.

11.

[TnaTHicTh (0€30MIaTHICTD)
HaJaHHS aJAMIiHICTPaTUBHOL
MIOCITYTH

AnMiricTpaTHBHA Mocyra 6e30miaTHa

12.

Ctpok HagaHHs
aJMiHICTPATUBHOI MTOCITYTH

Hapmaerbcs micns po3misgy NHTaHHS Ha 3aciJaHHI BHKOHKOMY
CeJMIIHOI paay 3TiHO perJiaMeHTy poOOTH BHKOHKOMY IOJ0
MiATOTOBKH TIPOEKTY PIllICHb.

Y pasi zanumeHHs 3asBu 0e3  pyXy, CTPOK pPO3IISAY
IPOJIOBXKYETHCS HAa CTPOK 3aJIMIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

13.

[epenik migcraB s BigMOBH
y HaJlaHH1 aIMIHICTPaTHBHOI
MTOCTYTH

1.HenpaBuibHO oopmiteHi TOKYMEHTH (He3aoBHEHI a00 3a1oBHEH1
YaCTKOBO).

2.BusiBjeHHS B TOJaHUX JOKYMEHTaX HEIOCTOBIpHOI iH(opMaIrii.
3.HeBinnoBigHicTs HiTbOBOMY NPU3HAYEHHIO.




4.He monanus abo momaHHs HE B IOBHOMY 00Cs31 JOKYMEHTIB, SIKi
3a3HavyeHi y MOBiIOMIICHHI Cy0’ €KTa HaJaHHS aJMiHICTPATHBHOL
TIOCJIYTH TIPO 3aIMLICHHS 3asBH 0e3 pyXy a00 YCYHEHHS BUSBICHHX
HEJOJIKIB 3 IOPYIIEHHS CTPOKY BU3HAUYCHOMY Y BiIIOBITHOMY
[TOBIIOMJIEHH]

14.

PesynbTaT HagaHHS
aJMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH

1.Hapanus agMiHicTpaTUBHOI OCIYTH (MIPUHHATTS PIlICHHS MPO
MIEPEBEACHHS XKWINX OYIMHKIB 1 JKUJIHX MPUMIIICHb Y HSKHIII).

2.IlucbMoBe TOBIIOMIICHHSI 3asBHMKAa NP0 BiIMOBY B HaJaHHI
nocityrd. (BiIMOBa y MPUHHATTI PIlIEHHS TPO TEPEBEACHHS KIINX
OYAMHKIB 1 )KWJIMX HMPUMIIICHD Y HEXKHUJII)

IToBigoMieHHsT TIPO BiAMOBY B HaJaHHI IOCIYTH CKJIAJA€ThCA i3
BCTYITHOI, MOTUBYBaJIbHOI, PE30JIFOTUBHOI Ta 3aKJIFOYHOI YACTUHH.
Pesynbrar HagaHHS agMIHICTPATHBHOI IMOCIYTH MICTUTH IIJIINC
Ta/abo meyaTky (y TOMY UYHCII EIEeKTPOHHI), SKIIO IHIIE He
nepeadayeHo 3aKOHOM, Ta IOBHE IM’sl BIAIOBIZAIbHOI IOCAIOBOI
ocobu cy0’eKTa HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH.

V BeTymHIM 4YacTHHI 3a3HA4YalOThCS HAaMMEHYBaHHS Cy0’ €KTa
HaJ[aHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH, JaTa NPUHHATTS BiAMOBIIHOTO
pillieHHs, HOro peecTpalliiiHiii HOMEpP Ta KOHTAKTHI JaHi cy0’ekra
HaJ[aHHS aJIMIHICTPATUBHOI TOCYTH.

MoruByBabHa YacTHHA CKJIAJA€ThCS 3TIJHO BHUMOIraM 3aKOHY
VYkpainu “TIpo anMiHiCTpaTHBHY MPOLETYPY .

Y pe3onoTHBHIA YAaCTUHI 3a3HAYAETHCS CYTh NPUHHSITOrO 3a
pe3ynbpTaTaMu  po3IVisiAy cropaBu pimieHHsA. Kpim Toro, MoxiuBe
BUKJIQJICHHS TOAATKOBHUX MOJIOKEHB, BU3HAUEHUX cTaTTeio 71 3akoHy
Yipaian “IIpo anMiHiCTpaTUBHY MPOLETYPY .

V 3akiI04HIi YaCTHHI 3a3HAYAI0ThCS CTPOK HAOpaHHS YUHHOCTI
BIJIMTOBITHOT'O PIIICHHS, CTIOCI0 BU3HAYCHHS BiAITOBIAHOTO PIIlICHHS,
croci® BU3HAYCHHS TAKOTO CTPOKY Ta IMOPSIIOK HOTO OCKapyKEHHS.

15.

Cnocobu oTpuMaHHS
BimmoBixi (pe3ynprary)

Pesynbrar HaflaHHS aMIHICTPATHBHOI TOCITYTH HAJAETHCS Y CTPOK
Bu3HaueHWH 1. 12 miei indopmamiitaoi kaptku go IIHAII 3 metoro
MTOJIANBINOTO iH(OPMYBaHHS 3aIBHUKA.

JloBeneHHss pe3yabrary aIMiHICTPaTHBHOI TOCIYTH IO Bigoma
0c00u 311HCHIOETHCS LIUISIXOM:

- YCHOTO TTOBIOMJICHHS Y BHIIQ/IKaX, EPEAOaICHIX 3aKOHOM.

- Bpy4eHHS  pe3ylbTaTy aAMiHIiCTpaTuBHOI mocayru  abo
HQ/JICWJIaHHS  HMOro  TOITOK  (PEeKOMEHIOBAHUM  JIUCTOM 3
TTOB1IOMJIEHHSIM TIPO BPYYEHHS);

- HAJICWJIaHHS Ha aJpecy eJIEKTPOHHOI MOIITH YW Iepenadi 3
BUKOPUCTAHHSIM IHIIINX 3aC00IB TEIEKOMYHIKALIHHOTO 3B’ SA3KY;

- y crocib 3a3HaveHuit 0co00r0 B 3asBi (HAJACHUIAETECS HA BKa3aHy
MIOIITOBY aJipecy (PEKOMEHJIOBAaHMM JIMCTOM 3 MOBITOMIICHHSM ITPO
BpPYYCHHsS), y TOMY 4YHCIi, 32 OaKaHHSAM 3asBHUKA, Kyp €pOM 3a
JIONAaTKOBY ILIATy, Ha aApecy eNeKTPOHHOI MOIITH Y MEepeaaeThes 3
BUKOPUCTAHHSM IHIIMX 3ac00iB TENEKOMYHIKAIlIHHOTO 3B SI3KY,
BPYYa€THCS OCOOMCTO TOIIIO).

16.

Criocib Ta cTpokH
OCKap KEeHHS

OckapkeHHs pilIeHHs 0pPO BiAMOBY MOXJHMBE Yy  TEPMIHHU
Bu3HaueHi crarrero 80 3akoHy VYkpainu “Ilpo anminicTpaTHBHY
npouenypy’, a came:

- IPOTATOM TPUALSATH KaJICHIAPHUX JIHIB 3 AHS IOBEACHHS HOTO 10
BiZIOMa 3asBHUKA;

- IPOTATOM TPUALSATH KaJCHAAPHUX JAHIB 3 JHs, KOIU 3asBHHUK
ni3HaBcs a00 MaB MAi3HATHCSA PO HEraTUBHUH BIUIMB pPeE3YJbTaTy
aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH HA MPaBo, CBOOOAY UM 3aKOHHUH iHTEpec
3asIBHUKA;

- B OyIb-sIKMH 9ac Micisl CIUIMBY CTPOKY HPUHHSATTS pe3yabTaTy




aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, Y pa3i 0e3qisNIbHOCTI Cy0’ €KTY HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI IOCIIYTH;

- IPOTSITOM TPUALSATH KaJeHAApHHUX IHIB 3 JHS, KOIU 3asBHUKY
CTaJl0 BIAOMO MpO BYMHEHHA NPOLENypHOi nii a0o NPUHHATTS
IPOLIEAYPHOTO PillICHHS;

- SKILO AUISHKA Y IPUBATHIA BIACHOCTI TO PillIeHHS! BUKOHABYOTO
KOMITETY HE HaJa€ThCs.

OckaprkeHHsI pillIeHHS PO 3aJHUIICHHS 3a1BU 0€3 pyXy MOXKIIUBE
HIISIXOM TIOIAHHS 3as1BU JI0 OpraHy BUIIOTO PiBHS a00 MO30BHOI 3asiBU
JI0 aIMIHICTPaTUBHOTO CYMY.
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