
 ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказом начальника 

управління соціального 

захисту населення 

Новомосковської 

райдержадміністрації 

від 01.08.2022 № 45-з 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  
 

07-58 Призначення одноразової грошової/матеріальної допомоги особам з 

інвалідністю та дітям з інвалідністю  

 

відділ Центр надання адміністративних послуг  

Черкаської селищної ради 

Інформація про центр надання адміністративної послуги 

1 

Місцезнаходження: 

ЦНАП та його  

територіального 

підрозділу  

51270 Дніпропетровська область, Новомосковський район,  

с-ще Гвардійське, вул. Захисників України, 14 

51272 Дніпропетровська область, Новомосковський район,  

с-ще Черкаське, вул. Лісна, 24 
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Інформація щодо режиму 

роботи ЦНАП  

 

Час прийому: 
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця:  08.00 – 15.00 

Вівторок: 12.00 – 20.00, територіальний підрозділ: 11.00 – 18.00 

Без перерви на обід 
Субота, неділя- вихідні дні 
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Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної 

пошти та веб-сайт ЦНАП 

Тел. (067) 452 46 40 с-ще Гвардійське 

         (067) 452 46 30 с-ще Черкаське 

e-mail: cnapcherk@gmal.com 

web-сайт: cherk.otg.dp.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України „Про основи соціальної захищеності осіб з 

інвалідністю в Україні” від 21.03.1991 № 875-XII 

5 Акти Кабінету 

Міністрів України 

 Постанова Кабінету Міністрів України від 12.04.2017 № 256 

„Деякі питання використання коштів державного бюджету 

для виконання заходів із соціального захисту дітей, сімей, 

жінок та інших найбільш вразливих категорій населення” 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання Одноразова грошова / матеріальна допомога особам з 

інвалідністю та дітям з інвалідністю (далі – допомога)  

надається у разі тривалої хвороби, смерті близьких родичів 

(одного з подружжя, батьків, дітей), стихійного лиха та 

інших особливих обставин особам з інвалідністю, дітям з 

інвалідністю та непрацюючим малозабезпеченим особам, 

які отримують пенсію та / або державну соціальну допомогу 

відповідно до Законів України „Про державну соціальну 

допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з 

інвалідністю” і „Про державну соціальну допомогу особам, 

які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю”, 

якщо розмір таких виплат у місяці, що передує місяцю 

звернення, не перевищує двох прожиткових мінімумів для 
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осіб, які втратили працездатність 

7 Перелік необхідних 

документів 

Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, 

компенсацій та пільг, затверджена наказом Міністерства 

соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 

(далі – заява); 

для отримання допомоги непрацюючі малозабезпечені 

особи додають до заяви копії: 

паспорта громадянина України; 

пенсійного посвідчення або посвідчення отримувача 

державної соціальної допомоги; 

реєстраційного номера облікової картки платника податків 

(крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 

відмовляються від прийняття реєстраційного номера 

облікової картки платника податків, офіційно повідомили 

про це відповідному контролюючому органові і мають про 

це відмітку в паспорті). 

Для отримання допомоги особи з інвалідністю та діти з 

інвалідністю або один із батьків, опікуни чи піклувальники 

(законні представники) додають до заяви копії: 

паспорта громадянина України та / або свідоцтва про 

народження дитини з інвалідністю (у разі потреби – копії 

паспорта законного представника та документа, що 

підтверджує його повноваження); 

реєстраційного номера облікової картки платника податків 

(крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 

відмовляються від прийняття реєстраційного номера 

облікової картки платника податків, офіційно повідомили 

про це відповідному контролюючому органові і мають про 

це відмітку в паспорті); 

висновок медико-соціальної експертної комісії, лікувально-

консультативної комісії лікувально-профілактичного 

закладу (для дітей з інвалідністю) про встановлення 

інвалідності 

8 Спосіб подання 

документів 

Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, 

подаються особою суб’єкту надання адміністративної 

послуги: 

через уповноважених осіб виконавчого органу сільської, 

селищної, міської ради відповідної територіальної громади; 

посадових осіб центру надання адміністративних послуг; 

поштою або в електронній формі через офіційний веб-сайт 

Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні системи 

органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, або Єдиний державний веб-портал 

електронних послуг (у разі технічної можливості)* 

9 Платність (безоплатність) 

надання 

Адміністративна послуга надається безоплатно 

10 Строк надання П’ять робочих днів з дня отримання заяви суб’єктом 

надання адміністративної послуги 

11 Перелік підстав для 

відмови у наданні 

Подання документів до заяви не в повному обсязі; 

виявлення в поданих документах недостовірної інформації; 

заява подана особою, яка не має права на призначення 
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допомоги 

12 Результат надання 

адміністративної послуги 

Рішення про надання одноразової матеріальної допомоги/ 

рішення про відмову у наданні одноразової матеріальної 

допомоги - приймається комісією, утвореною у 

відповідному органі соціального захисту населення, та 

оформляється протоколом за формою, що затверджується 

Мінсоцполітики, і надсилається центру надання 

адміністративних послуг, до якого надійшла заява про 

призначення допомоги (у разі потреби) 

13 Способи отримання 

відповіді (результату) 

Отримати результати надання послуги заявник може 

особисто або через законного представника 
* До утворення територіальних органів Національної соціальної сервісної служби та  початку виконання відповідних 
функцій у повному обсязі заява та документи, необхідні для призначення житлової субсидії, можуть подаватись особою 
до органу соціального захисту населення районної у мм. Києві та Севастополі державної адміністрації, виконавчого органу 
міської ради міста обласного значення, районної у місті (у разі утворення) ради. 
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Додаток 2 

до рішення виконавчого комітету 
Черкаської селищної ради  

від  20 серпня 2022 р. № 
 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

 

07-58 Призначення одноразової грошової/матеріальної допомоги особам з 

інвалідністю та дітям з інвалідністю  

 

відділ Центр надання адміністративних послуг  

Черкаської селищної ради 

№

з/п 

Етапи опрацювання звернення 

про надання адміністративної 

послуги 

Відповідальна 

посадова особа і 

структурний 

підрозділ 

Дія 

(В, У, 

П, З) 
Строк виконання 

етапів (днів) 

1 Перевірка особи-заявника за 

документами, що посвідчують 

особу. Прийом і перевірка заяви, 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Адміністратор 

Центру надання 

адміністративних 

послуг (ЦНАП)  

В У день звернення 

2 Реєстрація заяви та доданих 

документів, формування справи  

Адміністратор 

ЦНАП 

В У день звернення 

3 Передача справи управлінню 

соціального захисту населення 

для прийняття рішення по суті 

звернення 

Адміністратор 

ЦНАП 

В Протягом 3 робочих 

днів з дати їх 

надходження по 

програмі «Соціальна 

громада» та у 

паперовому не 

раніше, ніж 1 раз на 

2 тижні 

4 Опрацювання заяви, а також 

документів, необхідних для 

надання адміністративної 

послуги, що надійшла на 

розгляд, оформлення результату 

надання адміністративної 

послуги, або прийняття рішення 

про відмову. Передача 

результату надання 

адміністративної послуги до 

ЦНАП для інформування та 

видачі суб’єкту звернення 

Управління 

соціального 

захисту населення 

В Протягом 5 

календарних днів з 

дня надходження 

справи 
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5 Повідомлення про результат 

надання адміністративної 

послуги суб’єктові звернення. 

Отримання заявником 

документів, що подавалися, у 

ЦНАП або поштовою 

кореспонденцією  

Спеціаліст відділу 

соціального 

захисту населення 

адміністратор 

ЦНАП 

  

В У день отримання 

результату 

Загальна кількість днів надання послуги 7 

Загальна кількість днів (передбачених законодавством) 7 

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує 

Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством 
порядку. 
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